Sposéb przyjmowanlia 1
zatatwiania spraw

| Sekretariat Miejskiego Centrum Ustug Socjalnych we
Wroctawiu

[] godziny urzedowania: 7:30-15:30
[l adres: ul. Mgczna 3, 54-131 Wroctaw, pok. 140
1 71 376 99 00

[] mcus@mcus.pl

Miejskie Centrum Ustug Socjalnych we Wroctawiu odpowiada na
korespondencje ztozong w formie:

» pisemnej,

 ystnej do protokotu,

 elektronicznej w formie mailowej lub

elektronicznej w formie dokumentu elektronicznego (e-
puap, e-doreczenia)

pod warunkiem speiniania wymogdéw podanych w art. 63 § 2 ustawy
z dnia 14 <czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego, tj. podanie, zadanie, wyjasnienie,
odwotanie powinno zawierac:

» wskazanie osoby, od ktdérej pochodzi,
» jej adres ,
» zgdanie.

Ponadto, podanie ztozone w formie elektronicznej poprzez e-
puap lub e-dorecznia powinno:


https://www.mcus.pl/bip-zalatwianie-spraw/
https://www.mcus.pl/bip-zalatwianie-spraw/
mailto:mcus@mcus.pl

1. by¢ uwierzytelnione za pomocg mechanizméw okreslonych w
art. 20a ust. 1 albo ust. 2 ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw
realizujgcych zadania publiczne, tj.

1) byc¢ opatrzone podpisem elektronicznym lub
2) uwierzytelnione za pomocg podpisu
kwalifikowanego lub Profilu Zaufanego,

2. zawierac¢ dane w ustalonym formacie, zawartym we wzorze
podania okreslonym w odrebnych przepisach, jezeli te
przepisy nakazujg wnoszenie podan wedtug okreslonego
wzoru.

Miejskie Centrum Ustug Socjalnych we Wroctawiu jest obowigzane
potwierdzi¢ wniesienie podania, jezeli wnoszgcy tego zazada.

W przypadku wniesienia podania w formie dokumentu
elektronicznego (tj. poprzez e-puap lub ed-doreczenia) organ
jest obowigzany potwierdzié¢ wniesienie podania przez
doreczenie urzedowego poswiadczenia odbioru na wskazany przez
wnoszgcego adres elektroniczny.

MCUS uznaje réwniez wnoszenie podan w formie elektronicznej za
pomocg skrzynki mailowej sekretariatu podanej ponizej lub
osobiscie.



